Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 11/2023/2024

Procedura monitorowania wej$c¢ i wyjs¢ osob postronnych na teren
Szkoty Podstawowej nr 5 im. prof. Adama Wodziczki w Swarzedzu

Celem zwiekszenia bezpieczenstwa ucznidéw i pracownikéw szkoty, a takze zapewnienia
niezaktéconego toku nauczania, wozni szkoty (w tym osoby ich zastepujgce) zobligowani sg do tego,

aby:

10.

11.

12.

13.

14.

Kazda osoba wchodzgaca, niebedaca pracownikiem szkoty, dokonata wpisu do ksiegi wejsc.
Wopis powinien obejmowac¢ informacje dotyczgce daty wejscia, imienia i nazwiska, celu
wejscia, godziny wejscia i wyjscia z budynku szkoty oraz podpis. Kazda osoba po dokonaniu
wpisu otrzymuje identyfikator.

Jezeli osoba wchodzaca nie wyraza zgody na dokonanie wpisu do ksiegi wejs¢, oczekuje na
osobe do ktérej sie udaje /swoje dziecko w strefie rodzica. Wejscie osoby postronnej do
budynku szkoty bez zgody pracownika obstugi uwaza sie za wtargniecie. W przypadku
wtargniecia pracownik zobowigzany jest niezwtocznie poinformowac o tym fakcie
dyrektora szkoty.

W przypadku przedfuzania sie wizyty osoby postronnej pracownik zobowigzany jest
sprawdzi¢, czy nadal przebywa ona w szkole zgodnie z podanym celem wizyty.
Podczas drzwi otwartych lub dni zebran z wychowawca rodzice wyjatkowo dokonujg wpisu
bezposrednio u nauczyciela, podpisujac sie na liscie obecnosci.

Pacjenci korzystajgcy z opieki stomatologicznej dokonujg wpisu w rejestrze pacjentow
stomatologa.

W czasie zajec¢ dodatkowych, organizowanych w godzinach popotudniowych, rodzice
oczekuja na dziecko w strefie rodzica.

Osoba wchodzaca na teren szkoty nie moze zaktdcac toku pracy szkoty.

Zabrania sie rodzicom/prawnym opiekunom zaglgdania do sal lekcyjnych podczas trwania
zajet, proszenia o przeprowadzenie rozmowy z nauczycielem podczas trwania lekcji, innych
zaje¢ oraz w czasie przerw, gdy nauczyciel petni dyzur na korytarzu.

Rozmowy rodzicow/prawnych opiekundéw z nauczycielem, wychowawca lub pedagogiem,
psychologiem szkolnym mogg odbywac sie w czasie uzgodnionym wczesniej.
Rodzice/prawni opiekunowie, ktorzy zapomng da¢ dzieciom np. picie, jedzenie (w
opakowaniach), strdj sportowy itp. zostawiajg rzeczy pracownikowi Szkoty na dyzurce, ktéry
podejmuje kroki w celu przekazania ich wychowawcy lub uczniowi.

Rodzic/opiekun prawny przebywajacy na terenie Szkoty nie moze samodzielnie rozwigzywac
konfliktdw pomiedzy dzie¢mi bez uczestnictwa nauczyciela, pedagoga lub dyrektora szkoty.
Osoby z zewnatrz, wykonujgce remonty przebywaja na terenie szkoty, stosujgc sie do zalecen
kierownika gospodarczego, przy czym poruszajg sie jedynie po wyznaczonej powierzchni
szkoty.

Pracownikdw instytucji, dokonujgcych kontroli na terenie szkoty, po dokonaniu wpisu nalezy
kierowa¢ do sekretariatu szkoty.

Pracownicy obstugi zobowigzani sg do dotozenia wszelkiej starannosci przy
wypetnianiu wymienionych wyzej obowigzkdéw.






