Procedura organizacji konsultacji, zaje¢ indywidualnych i spotkan z nauczycielem dla
ucznidow w Szkole Podstawowej nr 5 im. prof. Adama Wodziczki w Swarzedzu

Procedury przychodzenia/wychodzenia oraz przebywania uczniow w szkole, w zwigzku z organizacja
konsultacji, zajeé oraz spotkan z uczniami klas 6smych i innych oraz w uzasadnionych sytuacjach-
pozostatych klas, ze wszystkich przedmiotow.

Celem procedury jest ustalenie zasad funkcjonowania placéwki w zwigzku z natozeniem na placéwki
obowigzku utrzymywania rezimu sanitarnego podczas organizacji wyzej wymienionych konsultacji na
terenie szkoty.

Przedmiotem niniejszej procedury jest okreslenie:

a) zasad pracy dla nauczycieli i pracownikow,

b) zasad organizacji konsultacji w placéwce,

c) zasad dezynfekcji,

d) zasad obecnosci 0séb trzecich na terenie placowki,

e) zasad postepowania na wypadek stwierdzenia na terenie placéwki zakazenia COVID-19 .

Zakres stosowania dotyczy wszystkich pracownikéw placéwki, uczniéw/ oséb biorgcych udziat w
konsultacjach.

Procedury przychodzenia/wychodzenia oraz przebywania uczniow w szkole, w tym w salach,
bibliotece szkolnej i szatni, w zwigzku z organizacjg konsultacji z uczniami klas 6smych oraz
pozostatych klas, ze wszystkich przedmiotow.

1. Uczniowie klas VIl mogg wzigé udziat w dobrowolnych konsultacjach organizowanych na
terenie szkoty -w konsultacjach indywidualnych lub w matych grupach do 5 oséb. W
pierwszej kolejnosci z przedmiotéw zdawanych na egzaminach, a w miare potrzeb takze z
innych przedmiotow.

2. W uzasadnionych przypadkach pozostali uczniowie naszej szkoty bedg mieli mozliwos¢
korzystania z dobrowolnych konsultacji ze wszystkich przedmiotéw na terenie szkoty, po
wczesniejszym zgtoszeniu nauczycielowi przedmiotu checi udziatu przez dziennik Vulcan.

3. O mozliwosci organizowania spotkan decydujg odrebne przepisy MEN i GIS.

4. O formieiterminach tych konsultacji rodzicéw informuje nauczyciel przedmiotu, za
posrednictwem wychowawcow klas poprzez dziennik Vulcan. W czasie konsultacji uczen
bedzie miat mozliwosé wyjasnienia trudnych zagadnien lub ewentualnej poprawy prac na
warunkach okreslonych w kontraktach przedmiotowych. Uczen lub rodzic/opiekun prawny
zobowigzany jest do zgtoszenia potrzeby konsultacji u nauczyciela danego przedmiotu, z co
najmniej 3 dniowym wyprzedzeniem ustalonego terminu konsultacji. Nauczyciel powiadamia
dyrekcje szkoty o liczbie zgtoszonych ucznidow, w celu organizacji konsultacji zgodnie z
rezimem sanitarnym. Biorgc pod uwage sytuacje epidemiologiczng oraz zalecenia Ministra
Zdrowia, dopuszcza sie odwotanie terminu konsultacji lub pojawienia sie sytuacji mogacych



stanowic zagrozenie dla zdrowia i zycia ucznidw, rodzicdw, nauczycieli i pracownikdw szkoty.
W przypadku braku chetnych uczniéw, nauczyciel zgodnie z wytycznymi GIS nie bedzie miat
obowigzku stawienia sie w szkole w czasie dyzuru, po uzyskaniu zgody dyrekcji szkoty.
Konsultacje mogg odbywac sie réwniez w formie on-line.

5. W konsultacjach mogg wzigé udziat jedynie uczniowie zdrowi, ktérych rodziny nie przebywaja
na kwarantannie, bez oznak choroby oraz po wczeséniejszym zgtoszeniu checi udziatu
u nauczyciela prowadzacego. Uczestnicy konsultacji muszg posiada¢ zgode rodzica/opiekuna
na udziat w spotkaniu na terenie szkoty, w ktérym rodzic wyraza zgode takze na samodzielne
przyjscie i powrdt dziecka do domu. Zgoda musi by¢ wyrazona pisemnie, dopuszcza sie
mozliwos¢ przestania informacji do nauczyciela prowadzgcego zajecia, za posrednictwem
dziennika elektronicznego.

6. Po odbytych konsultacjach, uczen opuszcza budynek szkoty. Obowigzuje zakaz gromadzenia
sie ucznidw na terenie i wokét terenu szkoty.

7. Zgodnie z zaleceniami GIS uczniowie nie wnoszg na teren szkoty telefonéw komérkowych
oraz przedmiotéw, jesli nie sg potrzebne podczas konsultacji.

. Procedura przychodzenia/wychodzenia uczniéw ze szkoty

- Na teren szkoty wchodzg jedynie osoby, ktére potwierdzity cheé wziecia udziatu w
konsultacjach z nauczycielem i posiadajg zgode rodzica/opiekuna.

- Obowigzuje zasada pojedynczego wejscia na teren szkoty, w zachowaniu 1,5 metrowych
odstepdw pomiedzy osobami / uczniami wchodzgcymi na teren budynku.

- Po wejsciu na teren szkoty, uczniowie muszg dokona¢ pomiaru temperatury ciata ( tylko jesli
stan zdrowia wskazuje na oznaki choroby), nastepnie skorzystaé z ptynu do dezynfekcji
rak i kierujg sie natychmiast do wskazane;j sali lekcyjnej.

- Az do momentu zajecia miejsca w sali, wskazanego przez nauczyciela, obowigzuje maseczka
zakrywajgca nos i usta.

- W przypadku zakonczenia konsultacji, zaréwno rodzica, ucznia oraz nauczyciela obowigzuje
natozenie maseczki oraz bezzwtoczne kierowanie sie do wyjscia.

- Szatnie w piwnicy szkoty oraz szafki uczniowskie sg niedostepne.

1. Organizacja przebywania uczniéw w szkole

-Uczniowie mogg przebywac jedynie w wyznaczonych w salach lekcyjnych, bibliotece szkolnej i
szatni, z uwzglednieniem dystansu spotecznego pomiedzy osobami i 1,5 m odstepu
pomiedzy stolikami w sali podczas konsultacji.

- W grupie moze przebywaé do 5 uczniow.

- Konsultacje indywidualne oraz grupowe organizowane s3g z uwzglednieniem odlegtosci
pomiedzy stanowiskami nauki min.1,5 m (1 uczen — 1 stolik).

- W przypadku (gdy sytuacja tego wymaga) zmniejszenia dystansu pomiedzy nauczycielem i
uczniem, obowigzuje natozenie maseczki.

- Nauczyciel udzielajgcy konsultacji prowadzi je w wyznaczonej, statej sali lekcyjnej, w tej samej
grupie.

- Pracownicy szkoty oraz nauczyciele udzielajgcy konsultacji zobowigzani sg do zaopatrzenia w
Srodki ochrony osobistej, w tym rekawiczki, maseczki ochronne, ewentualnie przytbice.

- W celu zabezpieczenia uczestnikéw konsultacji na wypadek stwierdzenia oséb chorych,
wyznacza sie izolatorium (wyposazone m.in. w $rodki ochrony osobistej i ptyn
dezynfekujacy), w ktérym bedzie mozna odizolowac osobe w przypadku stwierdzenia
objawéw chorobowych.



- Wprowadza sie zakaz pozyczania sobie wzajemnie przybordw i podrecznikow przez ucznidéw
korzystajacych z konsultacji.

- Wprowadza sie obowigzek wietrzenia sali lekcyjnej, co najmniej raz na godzine.

- Nauczyciel zwraca uwage uczniom na czeste mycie rak.

- Zgodnie z zaleceniami GIS, po zakoriczonych konsultacjach wprowadza sie zakaz organizowania
wiekszych skupisk uczniéw w jednym pomieszczeniu, w tym gromadzenia sie przed
szkoty i na korytarzach po zakoniczeniu zajec.

- Aby zapobiec gromadzeniu sie ucznidw, w przypadku wiekszej liczby chetnych uczniéw, zostanie
ustalony i przekazany harmonogram konsultacji. Harmonogram zostanie opublikowany
na stronie internetowej szkoty oraz przestany za posrednictwem wychowawcéw klas
poprzez dziennik elektroniczny.

lll. Postepowanie na wypadek stwierdzenia na terenie placéwki zakazenia COVID-19

1. Jesli uczen manifestuje, przejawia niepokojgce objawy choroby nalezy odizolowaé go w odrebnym
pomieszczeniu lub wyznaczonym miejscu z zapewnieniem minimum 2m odlegtosci od innych oséb
i niezwtocznie powiadomic rodzicéw/opiekundw w celu pilnego odebrania dziecka ze szkoty.
Nalezy przeprowadzié¢ dziecko w miejsce odosobnienia - izolatorium.

2. W placéwce wyznaczono i przygotowano (m.in. wyposazenie w srodki ochrony i ptyn
dezynfekujacy) pomieszczenie i wydzielono obszar, w ktérym bedzie mozna odizolowa¢ osobe
w przypadku zdiagnozowania objawdw chorobowych- izolatorium. Do czasu przyjazdu rodzicow
opieke nad dzieckiem sprawuje pielegniarka szkolna lub inna wyznaczona osoba. Po odebraniu
ucznia przez rodzicéw, kierujg sie na zewnatrz budynku innymi drzwiami (wyjscie ewakuacyjne).

3. Pracownicy/obstuga podmiotu zostali poinstruowani, ze w przypadku wystgpienia niepokojacych
objawdw nie powinni przychodzié¢ do pracy, powinni pozosta¢ w domu i skontaktowac sie
telefonicznie ze stacjg sanitarno-epidemiologiczng, oddziatem zakaznym, a w razie pogarszania sie
stanu zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112 i poinformowac, ze mogg by¢ zakazeni
koronawirusem.

4. Zaleca sie biezace $ledzenie informacji Gtéwnego Inspektora Sanitarnego i Ministra Zdrowia,
dostepnych na stronach gis.gov.pl lub https://www.gov.pl/web/koronawirust a takze
obowigzujgcych przepiséw prawa.

5. W przypadku wystgpienia u pracownika bedgcego na stanowisku pracy niepokojgcych objawéw
sugerujacych zakazenie koronawirusem nalezy niezwtocznie odsungé go od pracy. Nalezy
wstrzymacd przyjmowanie kolejnych grup dzieci, powiadomi¢ wtasciwg miejscowo powiatowg
stacje sanitarno-epidemiologiczng i stosowac sie Scisle do wydawanych instrukcji i polecen.

7. Obszar, w ktorym poruszat sie i przebywat pracownik, nalezy podda¢ gruntownemu sprzataniu,
zgodnie z funkcjonujacymi w podmiocie procedurami oraz zdezynfekowac¢ powierzchnie dotykowe
(klamki, porecze, uchwyty itp.).

8. Nalezy stosowac sie do zalecen panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego przy ustalaniu,
czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury biorgc pod uwage zaistniaty przypadek.

9. Na korytarzach szkolnych, drzwiach wejsciowych umieszczone zostang (fatwy dostep) potrzebne
numery telefondw, w tym stacji sanitarno-epidemiologicznej, stuzb medycznych.

10. Rekomenduje sie ustalenie listy 0s6b przebywajgcych w tym samym czasie w czesci/czesciach
szkoty, w ktérych przebywata osoba podejrzana o zakazenie i zalecenie stosowania sie do



wytycznych Gtéwnego Inspektora Sanitarnego dostepnych na stronie gov.pl/web/koronawirus/
oraz gis.gov.pl odnoszacych sie do 0séb, ktdre miaty kontakt z zakazonym.

11. W przypadku watpliwosci nalezy zwrdcic sie do wtasciwej powiatowej stacji sanitarno-

epidemiologicznej w celu konsultacji lub uzyskania porady.

IV. Nauczyciele/ pracownicy szkoty

1. Pracownik po wejsciu na teren placéwki dezynfekuje rece i kieruje sie na swoje stanowisko pracy.

2. Przed wejsciem na sale w ktdrej odbywaijg sie konsultacje, nauczyciel zobowigzany jest umyc i

zdezynfekowad rece, nastepnie zdja¢ ostone twarzy, jesli zachowa dystans minimum 2 metréw od
ucznia. W przypadku wyjasniania problemdw, co wymaga zblizenia sie do ucznia, zaktada ostone
twarzy. Uzywa réwniez rekawiczek. W przypadku pozostawiania prac plastycznych, pisemnych
przez uczniéw, nalezy je ztozy¢ w celu odbycia kwarantanny ( zaleca sie dwa dni kwarantanny).

. Pracownicy utrzymuja sie Sciezek komunikacyjnych, wyznaczonych przez Kierownika wzgledem ich
stanowisk pracy.

. Personel pomocniczy ogranicza do minimum kontakt z dzie¢mi oraz z personelem opiekujacym sie
dziec¢mi.
. Personel opiekujacy sie dzie¢mi i pozostali pracownicy zostali zaopatrzeni w indywidualne $rodki

ochrony osobistej- jednorazowe rekawiczki, maseczki, a takze fartuchy z dtugim rekawem (do
uzycia w razie koniecznosci przeprowadzania zabiegéw higienicznych u dziecka).

. Pracownicy obstugi dbajg o szczegdlng czystosc toalet i pomieszczen, w ktorych odbywajg sie
konsultacje, pokdéj nauczycielski i korytarze, przeprowadzajg dezynfekcje pomieszczen w ktérych
konsultacje sie zakonczyty. Zachowujgc 30 minutowg przerwe na prowadzenie dezynfekgcji
pomiedzy konsultacjami. Wszystkie czynnosci wpisujg do kart monitorowania czystosci
pomieszczen.

. Pracownicy placéwki zobligowani sg do utrzymywania co najmniej 1,5m odlegtosci miedzy soba.

. Poruszanie sie pracownikéw pomiedzy placdwkami jest zabronione.

. Postanowienia korncowe

. Za wdrozenie i nadzér nad stosowaniem procedury odpowiada Dyrektor Szkoty, kierownik
gospodarczy.

. Do przestrzegania postanowien niniejszej procedury zobowigzani sg wszyscy pracownicy placéwki
oraz uczestnicy- uczniowie szkoty.

. Wyrazenie zgody na uczestnictwo jest jednoznaczne z zapoznaniem sie rodzica/opiekuna prawnego
oraz dziecka z niniejszg procedurg dostepng na stronie internetowej szkoty.

. Uczestnikow konsultacji obowigzujg rowniez Procedury zapewniania bezpieczenstwa w Szkole
Podstawowej nr 5 im. prof. Adama Wodziczki w Swarzedzu, w zwigzku z wystgpieniem epidemii
oraz zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-190oraz postepowania
prewencyjnego pracownikdw szkoty, uczniow, rodzicow/opiekundw prawnych w czasie zagrozenia
epidemicznego.



4.

Niniejsza procedura obowigzuje od dnia 9 listopada 2020r. do odwotania przez Dyrektora Szkoty
Podstawowej nr 5 w Swarzedzu.

Podstawa prawna:

1.

8.

9.

Ustawa z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i chordb zakaznych u ludzi
(Dz.U.z 2019 r. poz.1239 ze zm.),

. Ustawa z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz.U. z 2019 r. poz. 59),
. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz.U. z 2019 r. poz. 1148),

. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu w sprawie bezpieczenstwa i higieny w

publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz.U. z 2003 r. Nr 6 poz. 69 ze zm.),

. Statut Szkoty Podstawowej nr 5 im. prof. Adama Wodziczki w Swarzedzu

. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 kwietnia 2020 r. zmieniajgce rozporzadzenie

W sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z
zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19

. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 kwietnia 2020 r. zmieniajgce rozporzadzenie

w sprawie szczegdélnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek
systemu o$wiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19

Wytyczne Gtédwnego Inspektoratu Sanitarnego z dnia 5 sierpnia 2020r.

Wytyczne GIS, MZ i MEN dla szkét — konsultacje z nauczycielami w szkole

10. Rozporzadzenie Ministra Edukacji i Nauki z dnia 13 stycznia 2021 r. zmieniajace rozporzadzenie w
sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z
zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19.



