ORGANIZACJA PRACY SZKOLY PODCZAS ZAWIESZENIA ZAJEC

W zwiazku z Rozporzgdzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w
sprawie szczegétowych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia i funkcjonowania
jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem
COVID-19 oraz rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r.
zZmieniajgcego rozporzadzenie w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania
jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. z
2020 r. poz. 493,492)

Uprzejmie informuje, ze w dniach zawieszenia zaje¢ na terenie szkoty do czasu
odwotania zawieszenia, w szkole obowigzywaé bedg czasowe ograniczenia
funkcjonowania Szkoty Podstawowej nr 5. im. prof. Adama Wodziczki w Swarzedzu.
Budynki szkoty oraz place boisk przy os. Mielzynskiego 3a w Swarzedzu, s3 wéwczas
czasowo zamkniete dla oséb z zewnatrz.

W czasie nauki zdalnej, sekretariat szkoty jest czynny w godzinach 8:00-13:00. Z uwagi na
kwarantanne, szkota jest zamknieta dla oséb z zewnatrz. Wejscie na teren szkoty jest
mozliwe jedynie po wczesniejszym ustaleniu z dyrekcjg szkoty. Z uwagi na zaostrzone
procedury bezpieczenstwa dla pracownikéw, rodzicom nie wolno przebywac réwniez w
przedsionku szkoty.

1. Nauczyciele Szkoty Podstawowej nr 5 w Swarzedzu organizujg zajecia zdalnego
nauczania zgodnie z tygodniowym wymiarem zajec przydzielonych w arkuszu
organizacyjnym na rok szkolny 2020/2021 oraz po ustaleniach z dyrekcjg szkoty.
Tematy lekcji muszg by¢ odnotowane w dzienniku lekcyjnym oraz na platformie
Teams. Frekwencje w danym dniu wpisuje nauczyciel. Wszystkie osoby organizujace i
uczestniczgce w nauce zdalnej obowigzujg przepisy RODO zwigzane z zachowaniem
bezpieczenstwa danych osobowych, a takze BHP.

Nauczyciele korzystajacy z réznych zrédet podczas przygotowywania zajeé, powinni
mie¢ na uwadze réwniez przepisy zwigzane z prawami autorskimi.

2. Nauczyciele przedmiotéow

Kazdy nauczyciel szkoty przygotowuje materiat i planuje swojg prace przestrzegajac
nastepujgcych zasad zaleconych przez Ministerstwo Edukacji Narodowe;j:



przestrzega rwnomiernego obcigzania uczniéw w poszczegdlnych tygodniach, biorac
pod uwage indywidualne mozliwosci psychofizyczne uczniéw oraz dostepnosc
urzadzen i Internetu;

informuje rodzicéw o zaplanowanym sposobie realizacji materiatu,
wykorzystywanych komunikatorach oraz sposobie oceniania i ustala formy kontaktu
z rodzicem.

Organizujac swoja prace, nauczyciel powinien uwzglednié w szczegdlnosci:

1) réwnomierne obcigzenie ucznidow w poszczegdlnych dniach tygodnia,

2) zréznicowanie zaje¢ w kazdym dniu,

3) mozliwosci psychofizyczne uczniéw do podejmowania intensywnego wysitku
umystowego w ciggu dnia,

4) taczenie przemienne ksztatcenia z uzyciem monitoréw ekranowych i bez ich uzycia,
5) ograniczenia wynikajace ze specyfiki zaje¢. Oznacza to, ze mozna zastosowac
model nauczania tygodniowego z mniejszg liczbg godzin. O modyfikacji pracy
nauczyciel informuje dyrektora petnigcego nadzér pedagogiczny.

w miare mozliwosci w czasie trwania lekcji jest dostepny dla ucznia i daje mozliwos¢
porozumienia sie zgodnie z ustalonym przez siebie sposobem nawigzywania
kontaktu,

w miare mozliwosci proponuje ksztatcenie zréznicowane, opracowane przez siebie,
na przyktad z uzyciem monitoréw ekranowych lub bez, (np. korzystanie z
podrecznikdw, stron zdalnego nauczania, zrédet drukowanych, wykonywania zadan
w zeszycie itp.),

bierze pod uwage specyfike sytuacji zdalnego nauczania i ograniczen z tego
wynikajgcych, modyfikujgc tresci nauczania do rzeczy niezbednych, w celu realizacji
podstawy programowej ( na przyktad przerzucajgc cze$¢ materiatu na kolejny rok),
obowigzkowo zgtasza trudnosci z realizacjg podstawy programowej dyrekcji szkoty,
ustalajgc program naprawczy.

rozsadnie zadaje zadania domowe, zaréwno pod wzgledem ilosci, jak i umiejetnosci
uczniow;

w razie koniecznosci wynikajacej z ograniczenia czasowego lub warunkdw realizacji
materiatu, dokonuje modyfikacji przyjetego programu nauczania, co dokumentuje
w swoim rozktadzie materiatu,

przygotowujac lekcje, wykorzystuje stosowane dotychczas narzedzia zatwierdzone
przez szkote oraz dziennik elektroniczny Vulcan a takze platforme Teams i dostepne
materiaty m.in. na stronach MEN przydatne we wprowadzaniu nowego materiatu z
podstawy programowej (przy czym, korzysta z platform zalecanych przez MEN i KO w
Poznaniu). Nalezy przy tym pamietac o wykorzystanie tych narzedzi zgodnie z
prawem i zgodnie z ustaleniami szkoty. Nauczyciel moze zorganizowac sobie prace i
przekazywac uczniom materiat wedtug ustalonego przez siebie planu, informujac o
tym rodzicéw oraz uczniéw (zwtaszcza klas starszych) i odpowiedniego wicedyrektora
szkoty.

Ocenianie pracy uczniéw

Nauczyciele oceniajg ucznidow stosujgc przyjete przez siebie zasady, w oparciu o
Statut Szkoty.



e Zaleca sie rozsadnie podejs¢ od wystawiania ilosci ocen oraz mozliwosci dzieci w
obecnej trudnej sytuacji.

¢ Nauczyciel powinien méc dokona¢ uzasadnienia wystawionej oceny, umozliwiajac
uczniowi poprawe.

¢ Ustalono nastepujgce zasady oceniania ucznidow, na czas kwarantanny: zgodnie ze
Statutem szkoty, obowigzuje aktualny system 0-6, przy czym ocena "0" bedzie
zapisywana w dzienniku jako brak zadania.

Ucznidw bedg obowigzywaé sprawdziany, kartkowki, zadania domowe. Nauczyciel
dostosuje ich zagadnienia i ilos¢ do obecnych warunkdw. Nauczyciel moze
zaproponowac uczniom inng forme oceny np. nauczyciel techniki, plastyki, muzyki,
wychowania fizycznego z uwagi na specyfike przedmiotu.

W przypadku, gdy uczniowi nie uda sie przesta¢ materiatu nauczycielowi, powinien
poinformowac o tym nauczyciela, ktéry ustali inny sposéb weryfikacji zadania.

Organizacja zaje¢ w ramach organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej

Zajecia organizowane w ramach pomocy psychologiczno-pedagogicznej nalezy
skonsultowac z rodzicami i dyrekcjg szkoty, z uwagi na sytuacje uczniéw w czasie zawieszenia
zaje¢. W zwigzku z tym, nauczyciel nawigzuje kontakt z rodzicem ucznia, w celu upewnienia
sie, czy w obecnej sytuacji rodzic nie decyduje sie na zawieszenie zaje¢. Nauczyciel przesyta
swaj plan pracy, z informacjg na temat komunikatora, ktéry chciatby wykorzysta¢ w pracy z
uczniem. Uzgadnia z rodzicem sposoéb i zakres pracy z dzieckiem.

3. Wychowawca klasy

¢ monitoruje i odnotowuje nieobecnosci ucznia, probuje nawigzaé kontakt, zgtasza
problem pedagogom szkoty, dokonuje aktualizacji telefonéw i adreséw mailowych
uczniow i rodzicéw w swojej klasie

e Monitoruje mozliwosci dostepu ucznia do sprzetu komputerowego i dostepu do
Internetu w warunkach domowych w czasie trwania zaje¢ on-line,

o zbiera informacje o dzieciach, ktérym nalezy przygotowywaé materiaty edukacyjne, z
uwagi na brak dostepu do Internetu lub innych przyczyn. Jesli zachodzi taka potrzeba,
zbiera je od nauczycieli i przesyta do sekretariatu szkoty.

¢ wramach godziny do dyspozycji wychowawcy, kontaktuje sie ze swojg klasg w miare
mozliwosci technicznych online sprawdzajac, czy uczniowie majg problemy z nauka
zdalng, potrzebujg indywidualnej pomocy, wspdlnie omawiajg nowe sposoby uczenia
sie, zwracajac szczegdlng uwage na samopoczucie ucznidw i ich sytuacje domowa.

e przesyfa do ucznidéw i rodzicow informacje, komunikaty zgtaszane przez innych
nauczycieli lub dyrektora szkoty,

e organizuje pomoc kolezenska, ze strony nauczycieli i pomoc specjalistyczng w
sytuacjach szczegdlnych,

¢ kontaktuje sie ze specjalistami w zakresie organizowania pomocy psychologiczno-
pedagogiczne;.

4. Pedagog, psycholog, logopeda



10.

Specjalisci prowadzg opieke psychologiczno- pedagogiczng, doradztwo i wparcie dla
nauczycieli, rodzicéw i dzieci. W razie konieczno$ci nawigzywany jest kontakt
telefoniczny. Pedagog wspdtpracuje z instytucjami zewnetrznymi, przekazuje
informacje dyrekcji szkoty o braku mozliwosci nawigzania kontaktu z rodzing, w celu
rozpoczecia procedury administracyjnej przez dyrektora szkoty. Umieszcza materiaty
na stronie szkoty, w ramach udzielanego wsparcia.

Nauczyciele edukacji wczesnoszkolnej

Nauczyciele kontaktujg sie z rodzicami w sposéb uzgodniony z nimi. W miare
mozliwosci wykorzystujg mozliwosci platformy edukacyjnej Teams i dbajg o
catoksztatt pracy zespotu oraz organizujg w miare potrzeb kontakty z dyrekcjg szkoty i
specjalistami. Dbajg o ilo$¢ i rozktad przesytanego materiatu, a takze zadawanych
prac. Informujg dyrekcje szkoty o przewidywanych trudnosciach z realizacjg podstawy
programowej. Wspotpracujg z pedagogami szkolnymi, informujg o potrzebie
przygotowywania materiatéw drukowanych dla dziecka. Zgtaszajg rodziny z ktérymi
nie ma kontaktu dyrekcji szkoty. Nauczyciele oceniajac prace uczniéw, w gtéwniej
mierze wykorzystujg ocene opisowa.

Nauczyciele wychowania fizycznego kontaktujg sie z uczniami przydzielonych klas
(przez dziennik lub platforme) prowadzg i zalecajg éwiczenia umieszczajac je na
stronie szkoty. Przygotowuja informacje o zdrowym trybie zycia i znaczeniu ruchu w
zyciu cztowieka.

Nauczyciele oddziatoéw przedszkolnych komunikujg sie z rodzicami w sposéb
wczesniej uzgodniony, systematycznie przekazujgc materiaty edukacyjne
wykorzystujg mozliwosci komunikatoréw spotecznosciowych ( ClassDojo) przekazujg
ustalong forme kontaktu wszystkim rodzicom. Tg samg drogg odbierajg informacje
zwrotne. Stosujg przekazane rodzicom zasady oceniania.

Nauczyciele, wychowawcy swietlicy przygotowujg zabawy i formy spedzania
wolnego czasu dla dzieci i ucznidw, ktére codziennie publikujg za pomoca strony
internetowej szkoty. Wspdtpracujg z nauczycielami edukacji wczesnoszkolnej.
Biblioteka szkolna zawieszone jest wypozyczanie ksigzek i podrecznikdw, natomiast
nauczyciele pracujg zdalnie, wykonujgc czynnosci zwigzane z przygotowaniem
materiatow bibliograficznych na strone szkoty ( dla klas mtodszych oraz starszych i
rodzicéw) proponujac ebooki lektur, ewentualnie ich ekranizacji filmowych
opracowujg ksiegozbidr i wdrazajg nowy system wypozyczen.

Praca dyrekcji szkoty

1. Dyrektor szkoty odpowiada za catoksztatt dziatan szkoty i biezgcy kontakt z
nauczycielami, pracownikami administracji i obstugi, organem prowadzgcym i
nadzorem pedagogicznym oraz innymi instytucjami. Dba nad ciggtoscia realizacji
zadan szkoty. Sprawuje kontrole zarzgdczg. Sprawuje bezposredni nadzdér nad
pedagogami, psychologiem i logopeda, wychowawcami swietlicy szkolnej,
nauczycielami biblioteki szkolnej, zgodnie z wytycznymi Men oraz Kuratorium



Oswiaty w Poznaniu. Dyrektor informuje nauczyciela o sposobie monitorowania jego
pracy.

2. Poszczegolni wicedyrektorzy sprawujg nadzoér i rozwigzujg problemy zgodnie z
przydzielonymi obowigzkami stuzbowymi:

Wicedyrektor Katarzyna Bogunia — sprawuje nadzor nad przygotowaniem i realizacjg
zajec lekcyjnych i dodatkowych, rozwigzuje sprawy biezgce w poziomie klas 0-III.
Ustala i informuje swoich nauczycieli o sposobie monitorowania ich pracy, zgodnie z
wytycznymi MEN oraz Kuratorium Oswiaty w Poznaniu.

Wicedyrektor Elwira Socha — sprawuje nadzér nad przygotowaniem i realizacjg zajec
lekcyjnych i dodatkowych, rozwigzuje sprawy biezgce w poziomie klas IV-VIII. Ustala i
informuje swoich nauczycieli o sposobie monitorowania ich pracy, zgodnie z
wytycznymi MEN oraz Kuratorium Oswiaty w Poznaniu.

Uwagi koncowe:

- Uczniowie zobowigzani sg do zachowania bezpieczenstwa w sieci zgodnie z
zasadami przekazywanymi przez nauczycieli na zajeciach komputerowych i
informatyki.

- Konieczne jest zwrdcenie uwagi rodzicom przez wychowawcow na wynikajgca z
obowigzkéw opiekunczych rodzicdw lub opiekunéw prawnych na zastosowanie
kontroli rodzicielskiej w urzgdzeniach z ktérych korzysta dziecko podczas realizacji
nauki zdalnej z wykorzystaniem Internetu.

- Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za forme i stopien wypetniania obowigzku
sprawowania funkcji opiekuriczych przez rodzicdw oraz opiekunéw prawnych w
srodowisku domowym ucznia.

Z uwagi na mozliwg dynamiczng sytuacje, ewentualne zmiany w organizacji pracy
szkoty zostang udostepnione za pomocg e-dziennika oraz na stronie internetowe;j
szkoty.



